calasanz suba

Instructivo App de
Solicitud de atencion a
Padres - Docentes



» menu familia
» opcion “Citacion Docentes”

Por seguridad el sistema solicitara
autenticacion con la cuenta institucional.


http://www.calasanzsuba.edu.co/

Paso 1- seleccionar docente

Calasanz suba

Elegir el departamento
Elige el Departamento del Docente p | d
el Educador con el cual
ﬁ

Departamenoo de Pressoolar

, Y S va a solicitar cita.
Eisa Isabel Beltran (DG TRA)
ﬂ Lindo Poola Patorroyo Garzdn (DG TRE) ) | E n eSte m e n u Se
By e ) ‘—J desplegara todos los

departamentos y de ahi los
Educadores que pertenece
a dicho departamento.



Paso 2 — Leer atentamente

Recuerde gque el Educador{a) :

Elza Isabel Beltran (DG TRA). tiene horaric de
atencién a padres de familia los dias :

Lunes 6:30 Am - 7:30 Am - Martes 8:30 Am -

9:30 Am

estos son los horarios en los cuales se agendaran
citas.

la nortificacién llegaran al correc que usted registro.
Gracias

( Ingresar )

En la ventana emergente
se proporciona
informacion sobre los dias
y las horas en las cuales
los educadores tienen
atencion para los padres
de familia. Es importante
tener en cuenta esta
informacion, ya que estos
seran los dias y las horas
en los cuales los
educadores agendaran la
cita para ustedes como
padres de familia.



Paso 3 — registrar datos

calasanz suba

Motivo 4
Académico H

Nombre Padre de Familia

Lopez Amador

Recuerda escribir correctamente el correo
electronico, yva que en &l se enviaran las
notificaciones

Correo donde llegara la Notificacion

lopéezamador@gmail.com

Enviar a: Elsa Isabel Beltran (DG TRA)

N—

En la siguiente ventana
encontrara los motivos que son:
Académico, Convivencia y
Direccion de grupo.

En este cuadro de texto deben
diligenciar el nombre del
padre de familia que solicita el
agendamiento.

Es muy importante diligenciar
correctamente el siguiente cuadro
de texto, ya que a través de este
correo electronico se naotificara el
agendamiento por parte del
educador.



Paso 4 - verificar

Cuando se envia el formulario, el educador agenda la cita y se notificara a través del
correo que el padre de familia diligencid en el formulario.

Llegara una notificacion como la siguiente en la imagen.

Notificacion Agendamiento

Sefior (a): —
Su citacion con el Docente: BIEVB@© calasanzsuba.edu.co

Quedo para el dia: 2024-01-24 a las 09 - 05

IMPORTAMNTE:

Fowvor no responder a esta cuenta de correo, ya gue s utilizada dnicomente para el envio de la ntoticacion de agendameinto. jinMuchas Grocias!

Seleccione una opcidgn (Tener en cuenta que el educador reprograma de acuerdo con los horarios establecidos para la atencion a
padres de familia )

El padre de familia debera contestar este correo por medio de uno de los dos botones de color
azul, ya sea para aceptar o reprogramar la cita.




Sugerencia

En dispositivos moviles Android se puede descargar desde Play
Store o App Store para IPhone

. Google Play Q. power apps
Cuando se descarga la Power
e e s App en el dispositivo movil se
Power Apps ingresa al portal con la
Microsoft Corporation . . .
Empresas y aplicaciones, de la mano C u e n ta I n St I t u C I O n a | .
(0 4.5% M+ 1
322K opiniones Descargas Apto para todo piblico @
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